‘f‘zﬂ Niedersachsen www karriere.niedersachsen.de

Fachangestellte/r fir Medien- und

Informationsdienste - Archiv

Ausbildungsangebot

Nds. Landesarchiv - Abteilung Hannover , 30169 Hannover

Einstellungsdatum: 01.08.2021 Bewerbungsschluss: 15.01.2021
Meldeaktenzeichen:

Beschreibung der Tatigkeit:
Das Niederséachsische Landesarchiv mit Sitz in Hannover sucht zum 1. August 2021

Auszubildende zur / zum Fachangestellten fiir Medien- und Informationsdienste der Fachrichtung Archiv (w/
m/d)

Ohne sie gingen wichtige Informationen ganz einfach verloren: Fachangestellte fur Medien- und
Informationsdienste der Fachrichtung Archiv Gbernehmen, ordnen und erschliel3en Schriftgut und andere
Informationstrager, die auf Dauer fir die Nachwelt erhalten bleiben sollen. Sie organisieren und tberwachen
die Aufbewahrung und Pflege von Akten, Urkunden und Karten, von digitalisierten Dokumenten und von
originar digitalen Daten. Dartber hinaus recherchieren sie in Datenbanken und erteilen schriftliche und
telefonische Auskiinfte. Auch wirken sie an der Offentlichkeitsarbeit mit und informieren und beraten die
Besucher*innen der Archive.

Die dreijahrige, duale Berufsausbildung erfolgt in der Abteilung Hannover des Niederséchsischen
Landesarchivs sowie an der Multi Media Berufsbildenden Schule Hannover.

Einstellungsvoraussetzungen
e mindestens guter Realschulabschluss
 sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e souveraner Umgang mit der EDV
¢ historisches Interesse
e ausgepragter Ordnungssinn
¢ Kommunikations- und Teamfahigkeit
 korperliche Belastbarkeit

Weitere Informationen erhalten Sie unter der Rubrik Ausbildung auf www.nla.niedersachsen.de .
Bitte bewerben Sie sich bis zum 15.01.2021 online auf www.karriere.niedersachsen.de und verwenden dort

die Stellennummer 79625 als Suchbegriff oder klicken Sie auf den Link "Jetzt online bewerben" am Ende
dieses Textes.

Flgen Sie der Bewerbung bitte folgende Unterlagen bei: Anschreiben, Lebenslauf, letzte zwei
Schulzeugnisse, Praktikumsnachweise und ggf. Arbeitszeugnisse oder Bescheinigungen tiber FSJ / FOJ /
FKJ

FiUr Ruckfragen steht Ihnen Frau Perkuhn, Telefon: (0511) 120-6696, gern zur Verfligung.
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Beféhigung besonders

berticksichtigt. Bitte weisen Sie zur Wahrung Ihrer Rechte bereits in der Bewerbung auf eine Behinderung /
Gleichstellung hin und fligen einen entsprechenden Nachweis bei.


http://www.karriere.niedersachsen.de
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Die Bewerbungen von Menschen aller Nationalitéaten sind willkommen.

Informationen zum Datenschutz und zur Verarbeitung Ihrer personlichen Daten im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens erhalten Sie ebenfalls auf www.karriere.niedersachsen.de.

Jetzt online bewerben



http://www.karriere.niedersachsen.de
https://karriere-b-obm.niedersachsen.de/home/index?stelleId=79625

