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Hannover, 1.7.2022 Niedersachsisches Landesarchiv

Stellenausschreibung

Beim Niederséchsischen Landesarchiv — Abteilung Aurich — ist die Stelle einer / eines
Fachangestellten fir Medien- und Informationsdienste (w/m/d)

unbefristet und in Vollzeit zu besetzen.

Ihre Aufgaben

e Ordnung und ErschlieBung von Archivgut des 19., 20. und 21. Jahrhunderts
e Betreuung der Dienstbibliothek

e Lesesaalaufsicht und Beratung der Benutzer*innen

e Beantwortung von mindlichen und schriftlichen Anfragen

e Mitarbeit bei der Ubernahme von Archivgut und im Magazindienst

Ihr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte*r fir Medien- und Informationsdienste
e Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise

¢ Kundenorientiertes, freundliches Auftreten

o Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit

e Souverdner Umgang mit der IT (MS-Office)

e Bereitschaft zur Einarbeitung in das Archivinformationssystem ,Arcinsys’

Wir bieten lhnen ...

¢ eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit,

¢ ein Gehalt bis Entgeltgruppe 6 TV-L (je nach Qualifikation) und die Ublichen tarifvertraglichen
Leistungen (u.a. Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge),

o flexible Arbeitszeiten (im Rahmen der Offnungszeiten der Abteilung Aurich)

Die ausgeschriebene Stelle ist grundsatzlich teilzeitgeeignet.

Bewerberinnen und Bewerber mit einer Schwerbehinderung oder die diesen gleichgestellt sind,
werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt. Zur Wahrung lhrer Interessen bitten wir,
uns bereits in Ihrem Bewerbungsschreiben einen Hinweis auf Ihre Schwerbehinderung zu geben

und einen entsprechenden Nachweis beizufligen.

Bewerbungen von Menschen jeder Nationalitat sind willkommen.



Das Nds. Landesarchiv strebt in allen Bereichen und Positionen an, eine Unterreprasentanz im
Sinne des NGG abzubauen. Daher sind Bewerbungen von Mannern besonders erwiinscht.

Ihre aussagekraftige Bewerbung nehmen wir gerne online bis zum 14. August 2022 Uber den
folgenden Link: https://karriere-obm.niedersachsen.de/obm/start.aspx?stelle id=89589 entgegen.
Sie finden den Link am Ende dieser Ausschreibung. Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung unbedingt
die Kennziffer 2022-13 an.

Fachliche Auskinfte erteilt hnen Herr Dr. Hermann, Telefon: 04941/1766-64; Allgemeine
Auskiinfte zum Auswahlverfahren erhalten Sie von Frau Cichocki, Telefon: 0511/120-6696.

Zur Durchfihrung des Auswahlverfahrens werden personenbezogene Daten gespeichert.

Die Datenschutz-Grundverordnung sieht vor, dass die / der Verantwortliche Sie als betroffene
Person Uber die Modalitaten, wie Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet werden und welche
Rechte lhnen in diesem Zusammenhang zustehen, informiert.

Die Informationen fir Sie als Bewerberin bzw. Bewerber finden Sie als pdf-Dokument auf unserer
Internetseite (Rubrik ,Stellenausschreibungen®) unter:

http://www.nla.niedersachsen.de/startseite/service/

Samtliche Bewerbungsdaten werden drei Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens geldscht.
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