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Hannover, 3.11.2021 Niedersachsisches Landesarchiv

Stellenausschreibung

Beim Niedersachsischen Landesarchiv - Abteilung Zentrale Dienste - ist zum
nachstmdglichen Zeitpunkt ein Dienstposten / Arbeitsplatz mit einer / einem

Sachbearbeiter/-in (w/m/d)
(Besoldungsgruppe A 12 NBesO / Entgeltgruppe E 11 TV-L)

unbefristet zu besetzen.

Das Niederséachsische Landesarchiv (NLA) mit Sitz in Hannover und sechs regionalen Abteilungen ist eine
Landesoberbehdrde mit etwa 200 Bediensteten. Es hat die Aufgabe, aus dem Schriftgut der Behérden
und der Justiz des Landes sowie seiner historischen Vorgéngerterritorien das Archivgut zu ermitteln,

zu Ubernehmen, zu verwahren, zu erhalten, instand zu setzen, zu erschlieRen und nutzbar zu machen.
Die zunehmende Digitalisierung von Schriftgut macht auch dessen Digitale Archivierung erforderlich.

Ihre Aufgaben

Koordination von Arbeitssicherheit / -schutz und Umsetzung erforderlicher Ma3nahmen
(in Zusammenarbeit mit der Landesunfallkasse und einem externen Dienstleister)
Sicherheitsbeauftragte/-r nach § 22 SGB VII

Zentrale Koordination des Liegenschaftsmanagements und der Bauangelegenheiten
(Grundsatzfragen, Liegenschaftskataster, Vertragsangelegenheiten)

Sachbearbeitung im Bereich Finanzen (insbesondere KLR und Controlling)

lhr Profil

Befahigung fur das erste Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2 - Fachrichtung Allgemeine
Dienste (ehemals gehobener Verwaltungsdienst bzw. gehobener Archivdienst);

bei Tarifbeschéftigten erfolgreicher Abschluss eines einschlagigen Bachelor-Studiengangs
(z.B. Offentliche Verwaltung) oder erfolgreich abgeschlossene Verwaltungspriifung Il
Einschlagige Berufserfahrung ist erwiinscht

Hohes Engagement, Teamfahigkeit und selbststéandiges Arbeiten

Interesse an technischen und baulichen Sachverhalten

Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise

Bereitschaft zur regelméaRigen Bereisung der regionalen Abteilungen

Souverdner Umgang mit der EDV (MS-Office)

Bereitschaft zu kontinuierlicher Fort- und Weiterbildung

Wir bieten lhnen ...

eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einem engagierten Team,
flexible Arbeitszeiten



Der Dienstposten ist nach Besoldungsgruppe A 12 NBesO bewertet; derzeit steht nur eine
Planstelle der Besoldungsgruppe A 11 NBesO zur Verfligung.
Fur Tarifbeschaftigte bemisst sich das Entgelt nach Entgeltgruppe 11 TV-L.

Anderungen in der Geschéftsverteilung bleiben vorbehalten.
Der Dienstposten ist grundsatzlich teilzeitgeeignet.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befahigung
besonders beriicksichtigt. Bitte weisen Sie zur Wahrung Ihrer Rechte bereits in der Bewerbung
auf eine Behinderung oder Gleichstellung hin und fligen einen entsprechenden Nachweis bei.

Bewerbungen von Menschen jeder Nationalitat sind willkommen.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 25.11.2021 online tber den folgenden Link: https://karriere-
obm.niedersachsen.de/obm/start.aspx?stelle_id=84530.

Bitte geben Sie in Ihrem Bewerbungsschreiben die Kennziffer 2021-21 an.

Fugen Sie der Bewerbung bitte folgende Unterlagen bei: Anschreiben, Lebenslauf,
Ausbildungsnachweis / Prifungszeugnis, aktuelle Arbeitszeugnisse

Bewerberinnen und Bewerber aus dem offentlichen Dienst erklaren bitte mit ihrer Bewerbung
auch das schriftliche Einverstandnis zur Einsichtnahme in die Personalakte.

Fur Rickfragen steht Ihnen Herr Behrens, Telefon: (0511) 120-6693, gern zur Verfligung.

Zur Durchfuhrung des Auswahlverfahrens werden personenbezogene Daten gespeichert.

Die Datenschutz-Grundverordnung sieht vor, dass die / der Verantwortliche Sie als betroffene
Person Uber die Modalitaten, wie Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet werden und
welche Rechte Ihnen in diesem Zusammenhang zustehen, informiert.

Die Informationen fir Sie als Bewerberin bzw. Bewerber finden Sie als pdf-Dokument auf
unserer Internetseite (Rubrik ,Stellenausschreibungen®) unter:

http://www.nla.niedersachsen.de/startseite/service/

Ihre Bewerbungsunterlagen werden drei Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens
vernichtet.

Niederséachsisches Landesarchiv
-Abteilung Zentrale Dienste-

Am Archiv 1

30169 Hannover

www.nla.niedersachsen.de
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